


Decretele Pregedintelui КМЛоБББ
Parlamentului, Ноtёrбrilе, dispoziliile qi
indicatiile Guvemului Repubicii Йoljouu
Ноtйrбrilе, ordinele, dispoziЦiБ Mйfueruttri
Sйnёtafii, MPS RM
Procese-verbute@
directorului spitalului qi documentele anexate
la ele
Ordinele directorului@

Рrоgrаmul anual de activitale iфitаlrlБ
raional aprobat
Documentelinformali@
cu privire la rezultatele activitёlii spitalului
efectuate de сйtrе organul ierarhic iuperioт
MSMPS
Documente (informalii, r@
evaluare ýi acreditare а IMSP SR Unsheni
Regulamentul aprobat с'@

ului ýi structura subdiviziunilor acestuia
Acte ;i informalii (ANSP, CNAMI,
inspectoratul muncii etc.) privitor la
efectuarea controalelor qi rezultatul lor
Corespondenla cu intreprindЙi, Бganizalii,si
institulii in probleme de administraie. de

ie Ei alte chestiuni
Petilii (рrорuпеri, сеrеri, .ЙБЙаlii) ale
cetйlenilor gi coresponden}a privind
examinarea acestora

Instrucliuni qi indicalii metodice in
problemele organizёrii lucrйrilor de
secretariat

Nomenclato.ulapro@
rаiопаl Ungheni
Registrulde"vi@
Registrul d" eui

Registrul de eviden!й а реtfiЙiЙЙlепilоr

Registrul de eviden!й а audientetor

Registrul de evidenfйu о@
activitatea dеьаzб
Registrul deerriden1@
fахоgrаmеlоr
Condica de inregiЙa.e а сопtrЙББ

Referitor la
activ.spitaIului
rаiопаI-реrmапепt

Referitor la
activ.spitalulu i

А pastra permanont
schimbйri саrе
contrib..la
inlйt.neajunsurilor gi
abuzurilor

А pйstra реrmапепt in
anul reintocmirii gi
vizЁrii din nou

}i/o Dепumirеа dosarelor Nr.
fоrmuIаr

iгёi;mýпull
d*iпЁstrаrо

0bserva{ii

5
t I*'-L

01-1 "rl)i tI(IJLUL
5 ani

01-2
5 ani

01-3
реrmапепt

01-4
реrmапепt
Аrt.20а

01_5
реrmапепt
Аrt.l ЗOа

0l -6 permanent

Art.25a

0l _7
permanent

0l -8
реrmапепt

0l -9
5 ani
Art.26

01- l0
3 ani
Art.22

01-11
3 ani
Art.28b

01- 12
Рбпё la
iпlосчirе cu
altele noi
Аrt.21Ь

01-1з
5 ani

01-14
З ani
Art.97b

01-15
З ani
Art.97b

01- 16
З ani
Art.94

01- 17
3 ani
Аrt.95

01- 18
реrmапепt

01- 19
1ап
Art.99

0l -20
5 ani
Art.27



0l -21 Рrосеsе"еrЬаffi
Administrativ
г А

реrmапепt

01-22 DyurrLrgllla uц \-Dr ungnent,ANSP 5 ani
Art.121b01-23 \-UltrDPUIluenIa cu Uоmраша Nalionalй de

Аsigurёri in Medicinй
rlл-лл--л--а Ъ

5 ani
Art.2lb

01-24 \.ultrslJulluenla oocumentelor de intrare sr
ieýire (certificate de аrhiчй)

З ani
Art,97b

01-25 l \,U-ttrSIJUIIuenIa cu
I activitate de bazб:т:--- --т;,-

Utt ln probleme de 5 ani
Art.121blljili:llL 

ii.:]lliii._!

02- l ОrdiпеIе;;
cu рriчirе la personalul scrintic

5 ani
Аrt.42802-2 r-\vrullt.,lý ullсgLOгuIul cu рrlvlrе Ia personalul

scrintic
D^л.,tл*л-r--l: Ъ

75 апi
Аrt.20Ь02-з r\w6uld,rllсltLul lпIеrп cu prlvlre la drepturile gi

obligatiuniIe ansaiatilor. fiqe r{e nn"t
З ani
Аrt.68Ь02-4 vullvсlllla uolectlva Ое пlvеl rаmurаl si copia

contгactuIui colectiv de muпса
3 ani
Art.295

Dupa ехрirаrеа
tеrmепчlчi

02-5 r-lbttr alý angaJatllor ре perloada deteгminata

-

Plahltl а^лл+.,,:+лF

75 апi
аrt.4З7 lit.e)02-6 al DecIlel 3 ani
Art.6502-,7 ýPUlluýIl[a сu lчlьlvlrS relerltor la cadre

D^л:

5 ani
Art.42802-8 r\vёlJLlý pI tvlllcl сопIrоаlеlе cle evldentй а

supusilor serviciului militar
5 ani
Art.45302-9 l l}ý рtrl sollale ale angaJatllor (F'оrmа МЮ) 75 апi-V
Art.43302-10 UUSаrе реrSопа|е ale luctбtoritor IMSP SR

Ungheni 75ani-V
Art.429d02-1 l r\gёrbll ul че evloenтa а ellberartl саrпеtеlоr de

muпса 50 ani
Art.445 а02-12 UtrUultltrIl[e pпvlno с[есоrаrеа, mentionarea,

stimularea angajatilor institutiei
реrmапепt
Art,47902-1з t\(rBl51,I ul (lе evloenta а оrdtпеlоr privind

реrsопаlu l scripticъ
75 ani
Аrt.4зб02-14 r-,,UUulllýnte anexate |а ordlnele cu privire la

personalul scriptic (сеrеri) neinclusb in dosarele
personale

3 ani
art,427

02 -l5 r\EёlbLI ul че ечlоепtа а сопtrасtеlоr de muпса 50 ani
Art.445a02-|6 r_.,UL; u lllente рrl ч lnd pregatl геа, perfecti опаrеа si

тесаlifiсаrеа ansaiatilor

-

реrmапепt
art.46402-17 l-l0сumепtе prlvtnd organizarea atestёrii gi

stabilirea califi cйrii.
5ani
Art.47502-18 IJUUulIlenIe рпчlпd dеstбqurаrеа stagiului de

рrасtiсё а studentilor si rezidentilor
1an
Аrt.40002-19 е рrlчl11d Iuсгцl cu tineгii

specialiýti 5 ani
Art.42502-20 ale реrsоапеtоr neangajate l ап Art.434

02-21 r l uuýýtr-чЕгоаlе ale ýedlnlelor comisiilor de
concurs pentru осuраrеа/аlеgеrеа in func{ii
часапtе

lan
Art,441

,

tjMANЁ



Documentete@
rapoarte, avize, etc.) ale comisiilor de сопсuгs
репtru ocuparea./alegerea iп functii vacante а
candidalilor саrе n-au trecut concursul
Documente privind sапсliопаrеа фЙЙеlоr
саге au incёlcat disciplina muncii, registrul de
evidenta а рrосеslеоr чеrьаlе privind abaterile
disciplinare
Liste de eviden!6 nominalё а persoarreb
asigurate in sistemul asigur5rii obligatorii de
asisten!ё rTedicalб
Rapoarte statistice anuale privind statele de
func{ii 9i cadrele (F.1 7
ordinele directorului cu privire 1а а"оrааrеа
concediilor
Registrul de eviden!б а concediilor

Grаfiсе de асоrdаrе а concediilor

Registrul de eviden{d а регmisеlо, Ое .nu*u

Registrul de evidenta а certificateto. 
"u 

p.iui."
el iberate salariati lоr
Registrul de evidenta а сеrегilоr depuse de

е cu dizabilitati
Ordinele directorului cu рriчirе ta Cepabsa.lb
angaja{ilor
Registrul de evidenta а persoanelo, d.bgut. Ь
instruire
Documente privind ечаluаrеа indicaю.ilo. de
реrfоrmапlй, registrul de evidenta а proceselor
чеrьаlе а comisiilor de ечаluаrе а indicatorilor

contracte individuale de muпсб 50 ani
Аrt.44з

Documente privind activitatea persoanelor пl
dezabilitati in IMSP SR
Documente privind necesitatea p..rbn.olutui in
IMSP SR Unsheni

Ordine, directive, scrisori metodice аБ
MSMPS RM cu рriчirе la statistica medicalй
Corespondenla сu MS MPS RM referitor li
statistica medicalй
Copii ale ordinelor Directorului cu рriЙе
activitatea de Ьаzй а sR unsheni
Dйri de seamй trimestriale ale activitйtii

italului
Procese verbale ale Eedinlelor Consiliului
medical Ei documentele anexate la ele
informa{ii, adeverinte si hоtйriri

Procese-verbale ale qedinlelor ре lnnga
directorul medical cu privire la serviciul de

Registrul de eliberare а documentatiei
medica]e intrate si iesite
Registrul de еч а eliberёrii fiselor

Din momentul
aplicarii sanctiunii

lipsa сеlоr anuale а
раStrа регmапепt

02-22
1ап
Art.442c

02-23
3 ani
Аrt.з00

02-24
5 ani
Art.646

02-26 permanent

Art.424
02-27

З ani
Art.20c

02-28
3 ani
Art.460

02-29
1an
Аrt.461

02-30
3 ani,
art.759

02-з l 3 ani
аrt.46з

02-з2
3 ani,
art.97b

02-3з
3 ani
Art.20c

02-з4
З ani
Art,454 а

02-з 5
15 ani
Аrt.47з

02-зб

02-з7
5 ani )

02-3 8 5 ani
Art.425

03. SEс],IA оRGдNIZдR] мЕтоптfi А
03-1 Duрй

necesitate
0з-2 3 ani

Art.22
03-3 2 апi

03-4 З ani

03-5 permanent

Art.17

0з-6 З ani
Art.l8

0з-7 3 ani
Art,97b

0з_8 З ani



medicale din arhiva spitaluluiБiБlicit.area
оrgапеlоr de drept

Art.114

03-9 Planuri anuale qi analiza actiйй.tii
specialiýtilor spitalului

реrmапепt
Аrt.l зOа

03-10 Totalurile de activitate а institulБГБirrrest.iulu 3 ani
Аrt.131а

0з-l l l otalurlle de activitate а institutiei permanent

Аrt.l36а
03_12 Dйri de sеаmй trimestriale ale activitatii

spitalului
3 ani

03-13 Dйri de seamб generale qi stаtistiсБЪБаlе ale
instituliilor cuTative-proГrlactice (formularele
11, 13, 17,З0, anexanr.l la ЗО,З2а,ЗЗ,З4,
15,,з6, з9, 4l, 46)

реrmапепt
Art.2l4a

04-1 Documente ale consiliului calitйtп 5 ani СЕ
04-2 Documente ale comisiei curative de co,rtro' 5 ani СЕ
04-3 Graficele medicilor de gаrdй 2 апi
04-4 Procese чеrЬаlе ale conferinletor medicab qi

documentele anexate la ele (recenzii, fоi de
9bservalie clinic)

реrmапепt

05-1 
| 

Ordine, dffitodi.e аЪ

l MSMPS RM in problemele acordйrii
I asistenlei medicale copiilor

DupЁ
necesitate

U5-2 Inftrrmalii cu privire la activitateu ."*i"i.,hri
pediatric

5 ani СЕ

U5-3 ordine, directive, scrisori metodice ale
MSMPS RM cu privire la serviciul
obstetrico- ginecolosic

Duрё
necesitate

05-4 Informalii cu privire la activitatea seruiciului
obstetric-ginecolosic

5 ani СЕ

06- l Ordine, hotйrAri, directive, s".isori .rrеюdiБ
ale MSMPS RM in problemele activitйlii
serviciului terapeutic

Dup1
necesitate

06-z Informalii cu privire la activitatea seruicluш
terapeutic

5 ani СЕ

07_ l Ordine, hоtйriri, directive, scriso.i rпеюdi"е
qi alte documente ale MSMPS RM in
problemele activitйlii serviciului
endocrinologic

Dupё
necesitate

U /-,2 Informafii cu privire la activitatea se.uiciubi
endocrinologic

5 aniCE

08_ 1 Ordine, hоtйrбri, directive, sc.i sori ..re,todice
;i alte documente ale MSMPS RM in
problemele aclivitalii serviciului chirursical

Dupi
necesitate

0в-2 Iпfогmаlii cu privire ta аffi
chirurgical

5 aniCE

iTBTRIcA

06iýýRVICT{]Т,, ТЕR,Д рF-I l-гIг

07.SERvlCIUL ENDOCR INоLоGrс

ItGICAL{}8'SЕRчIсшL снкU



09- l Ordine, bota,
gi alte documente ale MSMPS RM in
рrоЬlеmеlе activitatii serviciului
traumatolosicъ

Dupй
necesitate

09-2 rnlorTnalll cu prtvire la activitatea serviciului
traumatolosicъ

5 ani СЕ

l0- 1 Ordine, hotйrаri, di.""ffi
Ei alte documente ale MSMPS RM in
problemele activitйtii serviciului oncolopic

Dup1
necesitate

l0-2 Informalii.upriuiffi
oncolosic

5 ani СЕ

l1_1 ordine, hоtйriri, directive, scrisori .пеюdiсе
qi alte documente ale MSMPS RM in
problemele activitйtii serviciului
antituberculos

Dupё
necesitate

|1-z Informalii".rprivffi
antituberculos

5 ani СЕ

12-| Ordine, hоtйrАri, directive, .i.*br., urte acte
ale MSMPS RM cu privire la serviciul
urologic

Dupб
necesitate

\2-2 Informalii cu privire la асtiчiЙЙБrviсiulЙ
ur9l9Нj9 

,,,,.

5 ani СЕ

lз-1 Ordine, hоtйrбri, indica}ii, ОirЪЙЙлiЙutБ
alte acte ale MSMPS RM cu privire la
activitatea serviciulЦ imagisticй

Dupё
necesitate

lз-2 Iпfогmаlii cu privire la act
imagisticй

itatea serviciului 5 aniCE
..: :

;'i,'

l4-1 Ordine, hоtйriri, indicalii, Сi.еСЙе, circulЙ
alte acte аlе MSMPS RM cu privire la
activitatea serviciului psihiatric

Dup1
necesitate

l4-2 Informalii cu privire la activitatЙ sеrчiБББ
psihiatric

5 ani СЕ

15-1 Ordine, hоtйrАri, directive, ci.c.,la.e3te acte
ale MSMPS RM cu privire la serviciul
otolaringologic

Dupй
necesitate

15-2 Informalii cu privire la activitatъi sйiciului
otolaLlngologic

5 ani СЕ

l6_ 1 Ordine, hоtёrАri, directive, circr.rl.ore, ale
MSMPS RM cu privire activitatea serviciului
oftalmologie

DupД
necesitate

16-2 rnlorTnalll cu рrlчlrе la activitatea serviciului
oftalmologie

5 ani СЕ

oQ ýtrр\/I.rrтт ББ

I0"SERVIгтттт, {"}хтдi 1I лiлт1,

]ERCULoSIi1ýERVTCTITT, АNтттт

l 1, ýЁR VTfi fi;ТТ i,, l,Tlr л п/]тtr

l.3.ýЁRVТпII1Т l II\ дН lS,IICA

l4.SERVlaII lL pýlHI TRIcIc

lý,SERVIеTIIT, отбi ;Ап Tl{rifi)r':rJ.rlTЁ

16.SвRVТСIТ IT. оF,тАI N fnT rп(lтё



Ordine,hotйrбri, indffi
alte acte ale MSMPS RM cu privire
activitatea serviciului infectii
Informalii cu privire la асtiчitЙЙБЙiului

Ord i ne, hоtйriri, indi са!ii,dirе"tirrе,ъпсuй;
alte acte ale MSMPS RM cu privire
activitatea serviciului laborator
Informa}ii cu privire la activitateu *i.lului 5 ani СЕ

Ordine, hotбrAri, indicalii,directi.re, circularg
alte acte ale MSMPS RM cu privire
activitatea serviciului anesteziologic
Informalii cu privire la асtiчitаtеБЫчББlui

Ordine, hоtёrАri, indicalii,directirreдirculare,
alte acte ale MSMPS RM cu privire
activitatea serviciului fizioteraneutic
Informafii cu privire la activitateu serui"iubi
fizioterapeutic

5 ani СЕ

Ordine, hotйrAri, indicalii,directiueдircularq
alte acte ale MSMPS RM cu privire la

Informa{ii cu privire la activitatea .oviciubi
educalia sanitarй

lnforma}ii cu privire la activitatea serviciuhli
antirabic
Planurile de activitate, dйri de seama despre
delegarea curatorilor si specialistilor

Ordine, hоtйrАri, indicalii,scrisori metodicq
alte acte ale MSMPS RM cu privire
activitatea serviciului transfuzie
Informalii asupla executёrii directiveloТ cu

emele transfuzie de
Registrul de eviden!й а eliberйrii sбngellri,
componenlilor sбngelui, рrераrаrеа
substituientilor de

10 ani

Fise de evi
Fige de evi а rebutului de sAn
FiEe de eviden[й а recoltйrii sangelui cle la

Act de rejectare а sбngelui qi соmропЙе

!ýе de eviden!й а donatorului de sбп
Fiqe de donare

17 ýtrRvтгнтt 
'fi

]Е/-\"гтl
17 -1

Dupё
necesitate

17-2
5 ani СЕ

l8.ýERVICIш{HЁ{ )RAToR
18- l Duрб

necesitate

18-2

l9.SERVIClUL ANESTF :ZIOT,OGIC
l 9-1 Dupё

necesitate

19-2
5 ani СЕ

20.SERVIClUL FIZIoTE RAPEI ITIC
20_1 Dupi

necesitate

20-2

21.SERvrCIl II. EDI IсАтI SANITAм
2\-| Duрй

necesitate

2|-2 5 ani СЕ

z2,SЁRvlcluil дNтl RABIC
22-| 5 ani СЕ j

11 a
З ani

23.SERVICIUL TRANSFtJ z[Ё,,ýАнJпн
2з-| Duрй

necesitate

2з-2 5 ani СЕ

41Зlе

2з-4 10 ani
2з-5 4l0le 1 ani
2з-6 406le 5 ani

2з-7 409le 25 апi

2з-8 40Зlе 25 апi,23-9
404/е 5 ani



24-| Ordine,hota.affii.",
alte acte ale MSMPS RM cu privire
activitatea serviciului anatomo-natolosir:

Duрё
necesitate

24-2 rrосеs-чеrьаl de tnvestiga}ie anatomo-
patologicй

013/е 10 ani

24-з Registrul de eviden!й а еliЬ.rа.iЙЙifi.ut"lо,
medicale constatatoare de deces

1 06- 1/е реrmапепt

24-4 certifi catele medicale de сопJййййесеs
in perioada perinatalй

|06-2le 3 ani

24-5 Registrul de eviden{й а in.resфaliilor
histologice

l89/e 5 ani СЕ

24-6 t(eglstrul de inregtstrare а primirii gi eliberйrii
cadavrelor

015/е 5 ani

25-| Ordine, hоtйrбri, indicalii,scriror, .rr..toalc.,
alte acte ale MSMPS RM cu privire
activitatea serviciului

Dupё
necesitate

,)< ,)
rnrorTnatrl cu рпчlrе la activitatea serviciului
AMSA

5 ani СЕ

25-3 
| 
Соrеsропае"

I curativo-profilactice cu privire la activitatea
l дмsд

5 ani

25-4 Lista de eviden!й а vizitelor in cadrul
serviciului AMSA

0З9/е 1an

25-5 Registrul de eviden!Ё а instrui.iiЪйййl.rl.ri
medical iпfеriоr al serviciului AMSA

1ап

25-6 Uocumente (оrdlпе, instruc{iuni, scrisori
metodice etc.) Ei corespondenla cu privire la
asistenla medicalй асоrdаtй аdоlеsсъпtilоr si
premilitariloц

Duрё
necesitate

25-7 planurile de act
adolescen}ilor q

vitate qi graficele examinйrii
premilitarilor

2 апi

25-8 Dёrile de sеаmё cu privire la asisterrla
medical acordatй adolescenlilor ;i
premilitarilor

25-9 Documente (ordine, instrucliuni, ЙЙri -metodice, dйri de sеаmй, planuri de activitate
etc,)cu privire la asistenla mеdiсаlй acordatй
invalizilor de rбzboi

Duрй
necesitate

25_10 CorespondenИ cu MS MPS RM ýtБrt,tultt'e
curativo-profilactice din rаiоп cu privire la
асоrdаrеа asistenlei medicale invalizilor de
rёzЬоi

5 ani

25-1| uocumente (ordine,indicalii,etc) qi
corespondenla cu privire la asistenla medicalй
асоrdаtй persoanelor се lucreazй cu pesticide

5 ani СЕ

25-12 Documente (ordine, informaliile, sЙБi
metodice) 9i corespondenla cu privire la
tratamentul intoxicaliilor cu рrераrаtе chimice
toxice

Dup5
necesitate
З ani

25-|з Keglstrul de evtden!ё а stёrii sanitare а
instituliei

308/е 3 ani

2ji. SERVICII IL дкlдтоп,л ar.рд,гari f\$Tfi

25.SERVICIULm ,I

JBDI VIZI LГN]LЕ ACESTUIA



25-14 Figa de disреБЙЙЙе @Йý

ь
030-б/е 5 ani Oupa sБББiБ

sчрrачеghеrеа
dispensarizatД
lп dispensareIe

psihoneurologice-5
ani репtru bolnavii
сдrоrа lo-a fost

25-15 оq чw \ltDРýIiýarlzare Dolnavului narcologic

г;

0З0/1/е 5 ani

25-1б r l}.1 Itlculcala а recrutulul

-

I,ista rесrulilоrtrffi
sistematicё

053-е 5 ani25-17
054/е 5 ani

25-18 r\gg-lsLIu.t чс lnreglstrare а investigaliilor de
laborator 250/е 3 ani

25-19
25-20

е--,_-. -,,,щ а |,JUlllUI ln[ecIloase
Registrul deevidentёffi
medicale la examinarea cetёlenilor angajali la
1UCrU in mod oIsanizat sяll nrin qлоl лL,-+ллл

0бO/е 3 ani
08З-2lе 10 ani

)ý-]l д\чбrJLlцr \l9 rrr.tсвlslrаrе а СеrtlIlСаtеIОr de
concediu medical

036/е J anl

25-22

boi i l оr t;i;";i;;;;, fr,lЖ;ilTdePi 
starae

tox ico infecli i lor al imentare ;i profesionale
acute, reaclii adverse la administrarea
рrераrаtеlоr imunobiolosice

058/е 1ап

25-2з r roq Uvlllclvurцt, Liаrе Se Trateaza iп sectia
(cabinet) de fizioterapie

044/е 1an

25-24 l r}4 rllý(Jlсaia а Dolnavului de ttlbercrrlnzй 081/е l0 an)\-)< Fi;a de t.uturn
mediCalй а bolnavulrli cle tlrhа".,,'lло;

081-1/e 10 ani

25-26 trr rJg Jurulll lrrсLltuale t'lе clrcumscrtplte din
cabinetul antituberculozё

085/е 5 ani

)sэ,| r\wбrJLrцI Lrý IIцgвlstrаrе а mvesttgafiilor
radiolosice
Аt,i-J^л*-лLлrЪ

050/е 5 ani

25-28 ] \vra uvbpl' uuulavul cu Olagnoza caz-nou de
Ьоаlй чепеriсй, trihofitii, miJrosporii, Йrr.,
scabie, dеrеglйri psihice. trаhоmЪ

089/е З ani СЕ

25-29 лчlz uespre oolnavul cu diagnosticul stabilit
caz nou de tuьеrсulоzё асtiчё

089-1/е З ani

25-з0 L,ullцIl ug comanoa pnvtnd oblinerea
medicamentelor, alcoolului, substantelor
toxice, instrumentelor mеdiсяlо .оrr'.о_.

З ani

25-з l тLrýLcle че selectare а medtcamentelor utilizate
SUPUSe evidentei сапfifяf.ivе si noIi+o+j.,^

3 ani

25-з2 r\vбloLrцr LrE gчIцспIа а DOnUrrlOr
tnstrumentelor medicale_ utilailllr

5 ani

25-зз Гплii'l^ }vvyrrr\, lllýUlIEIll()l, concluzlllor comisiilor
medico-consultative
Гп_.{iллlл_ллrлЪ

5 ani

25-з4 vvlrчlvсl Lлttr ltrUlallla}ll ýl Sugesttt privind
activitatea serviciului AMSA

5 ani

25-з5
040/е 1an25-зб RegistrulOe@

ambulator
Дrlо,,^-iл+х -ллl:Ъ

069/е 25 апi

25-з7 l rчwYvll1.1[сl llrgulgala а conducatorului de
vehicul gi а candidatului pentru oblinerea
permisului de conducere

083/е 3 ani



25-з8 Registrul de inTegistrare а аdеrrБЙ,tеlоr
medicale ale conducёtorului de vehicul gi а
candidatului pentru oblinerea permisului de
conducere

08З-l/е l0 ani

25-з9 Trimitere-extras din fiqa medical а bolnavuБ
de ambulator, de stationar

027le 2 апi

25-40 Registrul de inregistrare а examinйriloi
radiofotografice

050- 1/е 5 ani

25-41 certificate medicale referitor la e*aminarea la
sifilis prin testul VDRL/TPHA, la anticorpi
сёtrе virusul imunodeficienlei umane(HlV), la
infecfia gonococicй ýi tricomonaz5 prin
bacteroscopie, serului sanguine la AgHBs

065/е l0 ani

25-42 Aviz despre bolnavul cu diagnosticul iИbilit
caz nou de Ьоаlй sexual transmisibilй

089-2le 3 ani

25-4з Ayiz а bolnavului cu diagnosticul
пеоfоrmаtiuпе malign depistat рrimаr

089-3/е 3 ani

25-44 Fi;a de declarare qi eviden!ё а carurilor de
tuberculoz5 multidrogrezistentй

090/е З ani

25-45 Concluzii consultative narcologica pe.rtru
conducйtorii mijloacelor de transport de
pasageri(taximeter, maxi-taxi, autobuze etc.)

092le З ani

25-46 Aviz consultative narcoIogic pentru dreptul de
а fi admis la cursul de qоfеr, angajare la lucru
cu regim special, eliberйrii autorizaliei de
achizitionare а armelor gi muniliilor aferente

092-|/е 3ani

25-41 Registrul de eviden!й privind eliberarea
avizelor(concluziilor) consultative
narcologice

092-2le 5 ani

25-48 Figa de consiliere Ei evaluare а riscrrlui ale
infectare cu HIV ýi/sau virusurile hepatice

|45le З ani

25-49 Registrul de activitate а cabinetului de
consiliere 9i testarea чоluпtаrй HIV,
Hepatitele Virale В, С

l45-4le 3 ani

25-50 FiEa de consiliere post-testare la marcherii
HlVqi/sau чirusurilоr hepatice В,С pentru un
rezultat negativ

14]-lle З ani

25-51 Fisa de consiliere post -testare la marcherii
HIV si /sau virusurilor hepatice В,С pentru
un Tezultat pozitiv

147-2le Запi

26-| Ordine, hotёrAri, indicalii,scrisori metodicq
alte acte ale MSMPS RM cu privire
activitatea serviciului de stationar

Dupё
necesitate

26-2 Informalii qi explicalii cu privire la atiuituиe
serviciului de stalionar, dёri de sеаmй

5 ani СЕ

26-з Coresponden{a cu Ministerul qi instituliib
curative-profilactice cu privire la problemele
activitйIii serviciului stalionar

5 ani

26-4 Dаrеа de sеаmй trimestrialй 3 ani
26-5 Procese -verbale ale sedinlelor ре lingй

vicediretorul medical cu рriчirе la stalionar
3 ani

26-6 Procese чеrЬаlе ale qedin{elor sfatului
asistentelor medicale 9i documente anexate

реrmапепt

26, SýRчtё ',пш,ýТ



26-1 Registrul de eviden!й а stariilanitare а
instituliei

502le 3 ani

26-8 tregrsшul ое ечldепlа а utilizйrii lйmpilor
bactericide pentru dezinfeclie

501/е 3 апi

26-9 Keglsтrul 0е evtden!й а instrumentelor gi
aparatajului medical

5 ani

26-|0 гlýа medlcala а bolnavului de stationar сu
anexele(zilnic, foaie de prescriplii medicale,
foaie de temperatur6, foaie de Йicatori
principali ai stёrii bolnavului, aflat in
secfia(salonul) de reanimare 9i terapia
intensive (epicrizй))

003/е 25 ani

26-11 ilsa medlcala а bolnavului de stationar cu
dereglari psihice

003/е 50 ani

26-12 Keglstrul cle Tnregistrare а investigaliilor de
laborator

250le 3 ani

26-1з t(eglStrul ое inregtstrare а investigaliilor
hematologice

250-1le 3 ani

26-14 t(eglstrul cle lnregistrare а investigaliilor
izoserologice

250-2/е 10 ani

26-15 гlýа meolcala а persoanei extemate 9i
decedate din stalionar

066le 25 апi

26-16 keglstrul ое evtden!й а iпtеrпйrilоr bolnavilor
gi rепuп{йrilоr la spitalizare

001/е 25 ani

26-|7 tteglsтrul ое tnregtstrare а intervenliilor
chirurgicale in stationar

008/е реrmапепt

26-18 lýa Dolnavulut ln stattonarul de zi ?n sпifяl 00З-2lе 25 ani26-|9 Keglstrul persoanelor саrе au beneficiat de
asistenla medicalй spitaliceascй, in cadrul
asigurйrii obligatorii de asistenla medical in
institufiile(secliile) medicale, care nu se
fiпап!еаzй in Ьаzй DRG(CASE-MIX')

l04lr 5 ani

26-20 кеglstrul persoanelor neasigurate саrе au
beneficiat de asistenta medical5 sпifяliсеяqr.;

5 ani

26-21 гоаlа dе evlden}a а migcйrii bolnavilor Ei
fопdцlui de paturi ре stationar

007/е 1ап

26-22 Keglstrul de tnregtstrare а transfuziei sAnge qi
produse

009/е 5 ani

26-2з Keglstrul de eviden!й а primirii
medicamentelor de la farmacie qi eliberйrii
medicamentelor la post PASTILE/SOLUTП

5 ani

25 *,i26-24 Foaia de observalie clinic а 

-паЕtеrilоr: a)patologice:b)normal е
096/е

26-25 гоаlа dе оьsеrчаtlе а nou-nёscutului 097le 25 ani
26-26 гreglstrul ое tnTegtstгare а investigaliilor

microbiologice la tuberculozй
255le 3 ani

26-27 tteglstrul de evtden!й а controlului lucrului
sterilizatoarelor cu аеr cu abur(autoclave)

257le 3 ani

26-28 гlsa mеdlсаl de iпtrеruреrе а sarcinii 00З-3/е 5 апi
26-29 tteglstrul ое evtdenld а iпtеrпёrilоr а

grачidеlоr, parturientelor ýi leuzilor la
002le 50 апi



spitalizare
26-з0 Registrul de inregistrare а na;terilor in

stationar
0l0/e 25 ani

26-з1 Registru secliei(salonului) nou-nйscutilor 102le 5 ani
26-з2 Registrul de eviden!й а bolilor infeclioase 060/е З ani

26-зз Registrul de eviden!й а bolnavilor cu
pediculozй

J ап1

26-з4 condica de inventariere 5 ani
26-з5 Registrul de eviden!й а medicamentelor,

substanlelor toxiceo stupefi ante, psihotrope qi
alcoolului etilic

12]'-2le 5 апi

26-зб Copiile bonurilor de соmапdй а
medicamentelor gi instrumentelor medicale

3 апi

26-з7 Registrul de eviden!й а investigaliilor
parazitologice

252le 3 ani

26-38 Registrul de reclamatii si sugestii in stationar 5 апiСЕ
26-39 Fiqa de trimitere la investiga{ie

histopatologicб
014le 1ап

26-40 Registrul de inregistrare а investigaliilor
examenului sumar al urinei

250-Зlе З ani

26-4\ Registrul de lucru а investigaliilor
microbiologice

25Зlе 1an

26-42 Registrul de inregistrare а investigaliilor qi
evidenla rezultatelor privind stabilirea de
sensibilitate а microorganismelor la
preparatele chimico-terapeutice

254le 3 апi

26-4з Registrul de inregistrare а investigaliilor
serologice

259le 3 ani

26-44 Tгimiteri la analizi 20lle З luni
26-45 Trimiteri la examenul biochimic 202le 3 luni
26-46 Trimiteri la nvest gatie microbiologicй 204le 3 luni
26-47 Trimiteri la investigajie sanitaro-

miсrоЬiоlоgiсй qi rezultatul investigaliei
sanitaro-microbi olo gice

205le 1 lчпё

26-48 Centralizator de eviden!й а miqcйrii bolnavilor
Ei fondului de paturi ре stalionar, sectii sau
profilul paturi

016/е 1ап

26-49 Registrul de eviden!6 а fiEelor medicale
predate-receplionate in аrhiчй

5 апi

26-50 Registrul de eviden!ё а eliberйrii fiqelor
medicale din arhiva
spitalului(patomorfologia)

5 ani

26-5| Registrul de eviden!й а consultaliilor efectuate
de medicii consultanti

5 апi

26-52 Registrul de eviden!ё а соtоаrеlоr, foii de
insoliгe in IMSP SR Ungheni

5 ani

26-5з Registrul de inregistrare а certificatelor de
concediu medical

036/е З ani

26-54 Dosarul fondului (istoricul fondului,
inventare ale dosarelor aprobate, procese-
чеrьаlе de nimicire а dосumепtеlоr cu tеrmеп
expirat, coordonate etc.)

permanent Nu se рrеdаu la
раStагrеа de Stat



26-55 Registrul pe
umeidtйtii aerului

124-1le 2 апi

26-56 treglSIrul ое evtden!б а lecliilor petlecute сu:
asi stentele medicale" inferm i еrеь

1an

26-57 I\ggrýtrul ое ечloепtа а volanteloI petrecute in
sec!ii

5 ani

26-58 treglsIrul dlпаmrсu materialrlItti cnnt З99lе 5 ani26-59 Dl\ýBrsL,t Lll uе evloen1a а acttvttйlilor de
рrоmочаrе а sйпйtй{ii gi educaliei pentru
sёпйtаtе

3 ani

26-60 I\EBIStrul unlc al tnvesttgaliei de laborator la
marcherii HIV/SIDA l/2

HIv-05 permanent

26-6l Keglstrul се evtden!й а circulaliei zilnice,
lunare а medicamentelor qi produselor
paraйrmaceutice

121-1le ]. an

26-62 .t\trBlstl ul tre monltorlzare а regimului de
tеmреrаturё in echipamentul
medical(FRIGIDER)

l24/e 1an

26-6з t(eglsIrul de evldenla а rezultatelor
ехаmiпйri lor compatibilitate
singe/componente sanguine

449le 25 ani

26-64 f\gglstrul ое evtden!й а produselor
biodistructive

50З/е З ani

26-65 t(eglstrul ое evtden!ё а controlului
medical/treziei

I55-2/e 5 апi

26-66 tteglsrul се evtden!й а procedurilor

!Д9lgш9glцrр. ,..fii
3 ani

z1. r'\ýlýrл,.t\ lA мнUlUА{ I ;h*l

27-| рrосеs-чеrьаl al examinaiii r.rediйБ
constatare а faptului de consumare а
alcoolului si stйrii de ebrietate

155/е

a1 a tteglstrul ое tnregtstrare а proceselor-verbale
ale examinarii medicale de constatare а
faptului de consumare а alcoolului si starii de
ebrietate

155- 1/е 5 ani

aа 1

Registrul pentru iпrеgistrа.БiББаrеlоr de
salvare

3an
27-4

5 апi

27-5 rteglstrul ое lmeglstrare а cadavrelor 015/е 5 ani
27-6 -гlsа medlcal pentru departamentul de

medicinй urgentё
003-4/е 25 ani

27-7 Keglstru prlvlnd inregistrarea cazurilor de
intoxicalii acute neprofesionale de etiologie
chimicё

3 ani

:iiiii ii. L!, 28. ASIS,гENITA NA )i.n
27-1 Ord ine, hotйriri, directive, ar sd_;tit, **"rt

metodice;i alte acte ale MSMPS RM
rеfеritоr la asistenla паrсоlоgiсё

Duрё
necesitate

11 1 lnlormalll cu prlvlre la activitatea serviciului
narcologic raional

5 ani СЕ

г) l

tсгшта rчпlJil (JI



29. соN'гАвпIтАтм
29-1 Ordine, hotйriri,directive, dispozilii, scrisori

metodice 9i alte acte ale MSMPS RM
rеГеritоr la finantare qi eviden{й contabilё

Dupй
necesitate

29-2 Copi
activ

ale ordinelor Directorului cu privire
tatea de Ьаzб, а SR Ungheni

2 апi

29-з Dйri de sеаmй contabile trimestriale 3 ani
Art.224c

29-4 Darea de sеаmй апuаlй contabilй реrmапепt
Art.224a

29-5 Documente рrimаrе саrе justificй efectuarea
opera{iunilor economice :fасturб, facturй
fiscal, act de achizilii, Ьоrdеrоu de achizilii,
documente Ьапсаrе, acte de primire-predare,
deconturi de avans

6 апi
Art.228

29-6 Conturi analitice а salarialilor 75ani-V
Аrt.2ЗOа

29-7 саrtеа mаrе 6 ani
аrt.2Зб

29-8 Borderouri (state) de platй а salariului 6 ani
Аrt.2Зlа

29-9 Fige de inventar, registre de eviden(й а
mijloacelor fixe, documente primare privind
operaliile economice cu mijloace fixe

6 ani
Аrt.2з2

29,10 Fiqe de inventar, registre de eviden!й а
stocurilor

6 ani
Аrt.2зз

29-11 Registre contabile, balanla de verificare si alte
registre centralizatoare

6 ani
аrt.2Зб

29-12 Registre, figiere de саsй 6 ani
Аrt.2з7

29-1з Registre de eviden!ё а conturilor curente,
bonuri de саsй, рrосurilоr, dispoziliile de
platй, etc

6 ani
Аrt.2з9

29-14 Liste de inventariere, procese- verbale de
inventariere

б ani
Аft.24з

29-|5 Titlurile executorii si corespondenta privind
retinerile din salarii

Duрй
necesitate
Art.245

29-\6 рrосеsе-чеrьаlе de control documentar,
control financiar

6 ani
Аrt.25з

29-|7 Contracte, acorduri (de achizilii, de prestёri
servicii)

б ani
Art.25'7

29-18 Contracte cu privire la rйspunderea pentru
bunuri materiale

5 ani
Art.259

29-19 Documente privind regimul de muпсfu
graficele muncii in schimburi

5 ani

29-20 Documente( buletine, tabele) de eviden!й а
timpului de muпсй al salarialilor

5 ani
Art.298

29-2| Registrul de evidentl a cadourilor admisibile 5 ani
1о 11 Registrul de eviden!ё а cadourilor

inadmisibile
5 ani

29-23 Eqi de parcurs а automobilelor 1 ап аrt.820



30.
з0- 1 ordine,dire"tluЩ;lt.

acte ale MSMPS RM cu privire la
рrоЬlеmеlе economiei in domeniul ocrotirii
Sanatalii

Dupй
necesitate

з0-2 uorespondenla cu MS MPS RM qi instituliile
curativo-profilactice cu privire la problemele
economiei in domeniul ocrotirii sйnltйtii

Duрй
necesitate

30-3 Planul de activitate 9i bugetul perrtru о?ЙЙ
sйпйtё{ii in raion 9i devizul de venituri si
cheltuieli ale mijloacelor special. Del,iz
sursele CNAM ýi mijloace speciale

реrmапепt

30-4 statele de funclii aprobate
реrmапепt30-5 lJevlzul de ventturi gi cheltuieli ale

mijloacelor special si sursele CNAT\4
реrmапепt

30-6 lJarlle de sеаmй cu privire la cheltuie],ile
а]осirilоr bugetare ре retea, state, contingente
ýi ре muпсй

реrmапепt

з0-7 Lista de tаrifаrе а lucratorilБirrredicali 25 ani
Аrt.з06

30-8
реrmапепt

31-1 Ordine, hotёriri, indicalii,scriЙri Бi.di.= ri
alte acte ale MSMPS RM cu privire l;a
tehnica securitйtii

Duрй
necesitate

з|-2 Lorespondenla cu MS MPS RM qi instituliile
curativo-profilactice cu privire la prolrlemele
securitate ýi proteclia muncii

Duрй
necesitate

3 1-3 rlanurl de acttvitate 9i dйrile de sеаmй cu
privire la proteclia muncii gi tehnica
securitatii

3 ani

31-4 rrосеSе-чеrЬаIе, recomandйrile
inspectoratelor de stat gi altor organe de
control cu privire proteclia muncii gi tehnica
securitalii

10 ani

зl-5 Keglstrul cle evtden!ё а instructajului de
tehnica securitalii

10 ani

з 1-6 Registrul de eviden!й а саdоuriБ admffbrr. 5 ani
з1-7 Registrul de eviden!ё а acciderrtelor la tocul

de muпсй
500/е реrmапепt

Аrr.З24
з 1-8 rrосеsе-чеrьаlе de constatare а accidentelor

de muпсё
50 ani СЕ
Аrt.З2За

32-1 Instrucliuni ;i ?ndrumari metodice cu p.i.,ir"
la organizarea activitйlii bibliotecii

Pina la
inlocuirea
cu altele noi

з2-2 uoclmente reterttoare la activitatea bibliotecii
(planuri, dari de sеаmй, informalii,
corespondenta. etc)

3 ani

J Z-э Registre de iпчепtаriеrБ?БЪчЙЙй а
materialelor qi catalogele сйrlilоr (bistematice,
alfabetice, ре obiecte)

Pina la
lichidarea
bibliotecii

гАтЁ frг'r,М NmX-,iTIiIП

I



з2-4 Siluаlii-гаро@
bibiiotecii 5 ani

з2-5 r rvwwDg-výlualg сlе Scoatere dtn tnventar а
сйrlilоr qi revistelor

Nu mai
putin de 10
aniз2-6 \,сu tutvua rlýetor cltttorllor qi сйrlilоr

imprumutate lan
32-7 rruuýsg-verDale dе etectuare а controalelor

asupra activitatii bibliotecii
З ani

з2-8 рr\vбloLr\, ý4ц rrývle clTlтorllor ln ordine
аlйьеtiсй

Plun r.il.
activitatea de Ьаzй (copii)
Е'i.л +^L*: лх л л 

'

1an

33- l
3 ani

зз-2 r lJq Lvlцllu4 а ulaolrllor, edtltctului si
utilajului

ъ
Vfлллбл.,л__lллl Ъ

Рiпй la
anularea de
ре balanteJJ-J r ruuvýg vgluale ое oare tn exploatare а

rconstruclii Iоr tегmiпаtе
5 ani СЕ

зз-4
5 aniз3-5 Bonuri de соmапГй pentru mаБЙе de

constructii si utilai

Ноtйririlе qi indicaliil.Ъ.gЙJБ r"
superioare
Drллолл ,,л_Lлl л

2 апi

з4-|
Dup5
necesitateз4-2 r IvwwJg-výrUalg ale aounanlor generale de

dare de sеаmй si realegeri ale sJdintelor
comitetului sindical si documentele anexate la
4ТýЗ_(ЦРgq!Цdаri de seama.etc.)

3 ani

34-з
3 aniз4-4 Dосumепtебr@

informatii, dari de seama ,etc.) privind
activitatea comisiilor din cadrui comitetului
sindical

permanent

з4-5 \-UlttracIul colectlv de muпсй si
dосumепtеlе(рrосеsе-чеrЬаlе, acte,
informafii) privind controlul asupra
indeplinirii acestuia ре un an

З ani
Art.296

з4-6 г,lх*: Iuclllg Lrtr ýtrallla SиIlStlce ale comitetului
sindical 10 ani

з4-7 гlаItul ае cneltulelt al comitetului sindical si
darea de sеаmё апuаlё financiarй privind '-
indeplinirea acestuia
Т\х-:lл lл ллл-__уЪ

реrmапепt

34_8
3 aniз4-9 Рrосеsе-чеrЬаl.Й

financiare а1 comitetului sinr]ical
3 ani

34-10 г9vr9tllc; irlcllrorllor Slnolcatulut cu privire la
асоrdаrеа biletelor de trяпqrпitо"о li л,l;ь_х

3 ani

з4-1l \-uI €sропqепIа cu organele ierarhic
superioare cu privire la асоrdаrеа biletelor de
tratament balneo-sanatorial, sanatoriu ýibiletelor de trimitere la odihnё '

3 ani

r4rlцl uе acllvltate al comitetrtllli сiпr{iлоl



з5- 1 Ordine, hоtйrАri, iпdiсаlii,dir"ЙЙЙЙrtБ
alte acte ale MSMPS RM cu privile
activitatea serviciulФ neurologic

Dupй
necesitate

з5-2 Informalii cu privire la activitЙББviciuБ
neurologic

5 ani СЕ

зб- 1 Documentele 1o.dirrffi
metodice etc.) cu privire la efectuarea
practicii de сёtrе studenli la SR Ungheni

3 ani

з6-2 Registrul de eviden!й а lecliilor organirat. cu
personalul medical inferior din stalionar

038/е 1an

з6-4 Dёri de sеаmй cu privire la activitatei
serviciului educalie sanitar5

5 ani СЕ

36-5 рrосеsе verbale de contare а niйicirii Гюпl,оr
utilizate de substanle narcotice
medicamentoase

З ani

з6-6 Fiqe de notificare urgent d.spre dерisИrец
raportarea qi evidenla рrimаrй а cazului de
infeclie nosocomialй

058/е 1ап

з6-7 Documente (planuri, dйri de sеаmй,ББrmаlil-
etc.) cu privire la реrfесliопаrеа, reciclarea gi

@uimedicalmediu

10 ani

з7 -\ Documentele(ordine, directive, scrisori
metodice etc.) Ei corecsponden{a cu privire la
asigurarea instituliei cu medicamente, aparataj
;i instrumente medicale

Duрй
necesitate

з7-2 Registrul de eviden!й а ajutoarelo. rr..r-anit-are 3 ani
з7 -з Registrul de eviden{й а reac{iilor ud"or" 5 ani
з7-4 Registrul de evidenlй а rezultatului

controlului calitalii formelor magistrale
concentratelor, semiflablicatelor qi alcoolului
etilic

з7 -5 Registrul de eviden!б а controlului caliйtii
apei purificate

5 ani

з7-6 Registrul etapelor de рrераrаrе а forrrrelor de
uz ехtеrп

3 ani

з7 -7 Registrul rezultatelor determinlrii
substanlelor medicamentoase

3 ani

з7-8 Formularul farmaco-terapeutic Dupй
necesitate

з7-9 Registrul de eviden!ё а termenului de
valabilitate а medicamentelor

3 ani

37-10 Registrul instrucajului de protectie а.rпrrrcii ь
locul de muпсё

3 ani

38-1 Corespondenla privind activitatea de
achizilionare а bunurilor рriп intermediul
Agenliei de Achizilii Publice

5 ani

з 5,SERVICIUL NEUROLOGrC

36. АSIS,гЕNт MEDICAL PRI\ICIPAr.

з 7. S ЕRч] CIUL FARMACEUTIC

j 8. SERVIC lUL дCHIZITII PUBLICT



Registrul a"zuat
а avertizdrilor de integritate

Registrul de eviden!й а саzurilЪidJЙuiеrrй

Registrul de eviden!й al informatiilor cu
privire la conflictul de interese rароrtаtе de
angaja}ii entitililor publice

Planul de рrеgйtirе qi rёspuns la situalfi

з9. SERV,tCruL JURIDIC

40.SPECIALIST APAмRE


