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Decretele Presedintelui RM, ﬂtarﬁﬂle

5 am Referitor la
Parlamentului, Hotirdirile, dispozitiile si s g
| indheatiile Guvernului Republicii Moldova
01-2 Hotdririle, ordinele, dispozifiile Ministerulu 5 ani Referitor In
Sanatafii, MPS RM e s i
01-3 Procese-verbale ale sedimtelor de lucru a Permanent
directorului spitalului $i documentele anexate
la ele
01-4 Ordinele directorului cu privire la activitatea Permanent
de baza Art 208
(01-3 Programul anual de activitate a spitalului Permanent
raional aprobat Art, 130a
0] -6 Documente{informatii, hotdrdri, circulare ete,) Permanent
cu priviee la rezultatele activitatii spitalului Art 25
efectuale de cltre organul ierarhic superior
i MSMPS
01-7 Documente (informafil, rapoarte, decizii) de Permanent
| evaluare 5i acreditare a IMSP SR U ngheni
01-8 Regulamentul aprobat cu privire la activitaten Permanent
spitalului 5i struetura subdiviziunilor acestuia
01-9 Acte si informagii (ANSP, CNAM, 3 ani
nspectoratul muneii etc,) privitor In Art.26
| efectuarea controalelor si rezultaty] lor
(=10 Corespondenta cu intreprinder, organizafii si 3 ani
Institutii in probleme de administrare, de Art.22
gospodarie si alte chestiuni
01-11 Petifii {propuneri, cererl, reclamatii) ale 3 ani A phstra permuanens
i:l:t&lelni!nr 5i coresponden|a privind Art.28b mm
Cxaminaren acesiornm il peafisnsurilor g
- abuzurilor
01-12 Instructiuni i indicatii metodice in Ping la
problemele organizirii lucririlor de inlocuire cu
secretarial altele noi
Art21b
-13 Nomenclatorul aprobat al dosarelor Spitalului 5 ani A PFW}MHT In
raicnal [_.'-nghem Ti:;nj':.din fis '
O1-14 Registrul de evidenis a documentelor de 3 ani
inirare Art.97h
01-13 Registrul de evidentdt a documentelor de legire 3 ani
An.97b
H-16 Registrul de eviden|d a petiiilor cetijenilor 3 ani
A
o1-17 Registrul de evidenyd a audienyelor 3 ani
Art 05
0-18 Registrul de evideni s ordinelor cu privire la Permanent
activitaten de buazi B
01-19 Registrul de evidenid a telefonogramelor, 1an
faxogramelor Art. 99
0120 Condica de inregistrare a controalelor 5 ani
Art.27




activitate de baxd

Urdinele gi directive a MSMPS, acle normative

! Frocese verbale ale sedintelor Consiliului Permanent
Administrativ
01-22 | Corespondenia cu CSP Ungheni ANSP 5 ani
ol Art.121h
01-23 Corespondenta cu Compania Najionala de 5.ani
L Asigurdri in Medicind An2lb
01-24 Corespondenta documentelor de intrare gi 3 ani
_ iegire (certificate de arhiva) At 37
01-25 Corespondenfa cu CR in probleme de 3 ani

At 121k

§ g

cu privire la personalul seriptic Art428
02-2 Ordinele directorului cu privire la personalul 75 mni
seriptic _ Art.20b
02-3 Regulamentul intern cu privire T2 drepturile §i 3 ani
uhligajiunile angajatilor, fise de post _ Art.6Eb
024 Conventia colectiva de nivel ramural & copia 3 ani Dupn expirarea
contrectulii colectiv de munca A.295 termenului
B Cofiventis
(2-5 Liste ale angajatilor pe perioada determinata 75 ani
art. 437 lit.e)
026 Planul de activitate al Sectici 3 ani
ArL65
027 Corespondenta cu MSMPS referitor |n cadre 5 ani
Ar428
02-8 Registre privind controalele de evidentd a 5 ont
2 supusilor serviciului militar Artdsi
029 Fise personale ale angajatilor (Farma MR2) 75 ani-V
Art.433
02-10 Dosare personale ale luciatorilor IMSP SR 73ani-V
Ungheni i An.42%d
02-11 Registrul de evidenta a eliberarii carnctelor de 50 ani
MILLCE Art.445 a
02-12 Documente  privind decorarca, mentionaren, Permanent
= stimularea angajatilor institutici An.479
02-13 Registrul de evidenta a ordinelor privind 75 ani
) personalul scriptic Art. 436
12-14 Documente anexate la srdinele cu privire la 3 ani
personilul scriptic (cereri) neincluse in dosarele art.427
personale
02-15 Registrul de evidentd o contracielor de munca 50 ami
i Art.dd5a
02-16 Documente privind pregatiren, perfectionaren si Permanent
recalificarea_angajatilor art.464
02-17 Documente  privind organizarea atestar 5l Sani
stabilirea calificirii. Art 475
12-18 Dscumente privind desfisurrea stagiului de | an
practicd a studentilor si rezidentilor Art 400
-1 Note informative privind lucrul co tiner 5 ani
specialisti Art425
02-20 Decumente ale persoanelor nerngajate I.an Art.434
02-21 Procese-verbale ale sedintelor comisiilor de 1 an
cancurs pentru ocuparca’alegerea in functii Art.44]

vilkante




| Ordine, directive, serison metodice ale

Duipa

22 Documente (extrase din procese-verhale, I an
rapoarte. avize, eie.) ale comisiilor de concurs Art 442
pentru ocuparca/alegerea in funciii vacante »

) candidatilor care n-au trecut concursul
02-23 Documente  privind sanctionares persoanelor 3 ani Din momentul
care au inclileat discipling muncii, registrul  de Art. 300 aplicani sanctiunii
evidenta u procesleor verbale privind abaterile
disciplinare
02-24 Liste de evidenta nominald o persoanelor 5 ani
asigurate in sistemul asiguririi obligatorii de Art 646
asistenth medicald
02-24 Rapoarte statistice anuale privind  statele de Permanent
funciii si cadrele (F.17) Art.424
02-27 Ondinele directorului cu privire la scordaren 3 ani
concediilor Art.20c
02-28 Registrul de evidentd 8 concediilor 3 ami
. ArLA460
' (02.29 Crafice de acordare a concediilor I an
Antd6]
(2-30 Registrul de evidenta & permiselor de munca 3 ani,
0 art.739
(23] Registrul de evidenta a certificatelor cu privire la 3 ani
eliberate salariptilor _ art.463
(2-32 Registrul de evidenta a cererilor depuse de 3 ani,
perscane cu dizabilitati art.97h
02-33 Ordinele directorului cu privire la depalasarile 3 ani
! angajagilor Ant 200
02-34 Registrul de evidenta a perscanclor delegate la 3 ani
instruire Ar454 a
02.35 Documente privind evaluarea indicatorilor de 15 ani
performants, registrul de evidenta a proceselor Art 473
verbale a Comisiilor de evaluare a indicatorilor
de performanti
02-36 Contracte individuale de muncs S0 an
Amd4l
02-37 Documente privind activitatea persoanclor cu 5 ani T
§ dezabilitap in IMSP SR Ungheni
02-38 Deocumente privind necesitatea personalului n 5 ani
IMSP SE Ungheni Art 425

| MSMPS RM cu privire la statistica medicala necesitate
03-2 | Corespondenta cu MS MPS RM referitor la Yani
statistica medicald Art22
03-3 “Copii ale ordinelor Directorului cu privire 2 ani
activitates de bazd a SR Ungheni
03-4 D¥n de seamd trimestriale ale activitigii 3 ani In lipsa celor anuale =
= spitaluluj ki
03-5 | Procese verbale ale sedinfelor Consiliulu | Permanent
medical §i documentele anexate la ele Art 1T
{informatii. adeveringe si hotardr)
(3.6 Procese-verbale ale gedinfelor pe langd 3 ani
directorul medical cu privire la serviciul de Art.18
: stajionar
0n3-7 Registrul de eliberare a documentatiei 3 ani
medicale intrate 5i iesite Ar.97h
3-8 Registrul de evidentd a eliberdirii fiselor 3 ani




- Documente ale Consiliului Calisaii

medicale din arhiva spitalului la solicitarea Ar.114
= organclor de drept
03-9 Planuri anuale si analiza activitayii Permanent
- specialistilor spitalului Art.130a
03-10 Totalurile de activitate a mstitulie: trimestaala 3 ani
Art.131a
(3-11 Totalurile de activitate a matitugiel Permanent
Art. 136a
03-12 Diri de seamd trimestriale ale activitiii 3 ani
spitalului
03-13 Ditri de seamd generale si statistice anuale ale Permanent
institugiilor curntive-profilactice (formularele Arellda

11, 13,17, 30 , anexa nr.1 la 30, 32a, 33, 34
35,36, 39, 41,46

04-2 Documente ale Comisiei Curative de Control 5 ani CE
| (043 Graficele medicilor de gards 2 ani
R Procese verbale ale conferinjelor medicale g Permanent

documentele anexate Ia ele (recenzii, foi de
observatie clinic

05-] Urdine, directive, scrisori melodice ale Dupd
- MSMPS RM in problemele acordasii necesitate

asistenjel medicale copiilor

3-2 Informafii ¢u privire [a activitatea serviciului 5 am CE
pediatric

05-3 Ordine, directive, serisori metodice ale Dupd
MSMPS RM cu privire la serviciul necesitate
pbstetrico-ginecologic

054 Informatii cu privire la activitatea serviciului 5 ani CE

obsteinic-ginecol

Ordine, hotardri, directive, scrisori metodice
ale MSMPS RM in problemele activitigi
serviciului terapeutic

Dupi

necesitaie

Informafii cu privire la activitates serviciului
lerapeutic

Ordine, hotdran, directive, scrisor metodice

5ani CE

Dupa

| endocrinolo

i alwe documente ale MSMPS RM in necesitite
problemele activitfii serviciului
endocrinologic

072 Informatii cu privire la activitatea serviciului 5ani CE

ic

Ordine, hotdrin, directive, serisor metodice

D

§i alte documente ale MSMPS RM in necesitate
problemele activigafii serviciului chirurgical
08-2 Informatii cu privire la activitates serviciului Jani CE

chirurgical




Ordine, hotardr, directive, serisor] melodice
§i alte documente ale MSMPS RM in
problemele activitatii serviciulu
traumn!u]ggh:

09-2

Informafi cu privire la activitates servicinlui
traumatologic

Ordine, hotdrdri, directive, scrisori metadice
i ale documente ale MSMPS BM in
roblemele activitd(ii serviciului oncologe

Dupa
necesitale

Fani CE

Dugi
necesitate

Informatii cu privire la activitates serviciului

oncologic

| Ordine, hotaeds, dirctive, scrisort mefodice |

51 alte documente ale MSMPS RM in
problemele activitifii serviciuluj
antituberculos

5 ani CE

Dupd
necesitate

Informatii cu privire la activitatea serviciulu

Sani CE

antituberculos
12-1 Crrdine, hotardn, directive, circulare, alte acte Dupa

urologie

Ordine, hotériri, indicatii, directive, circulare,

alte acte ale MSMPS RM cu privire la

activitatea serviciului imagistica

ale MSMPS EM cu privire la serviciul necesitale
urologic
12.2 Informafii cu priviee 1o activitatea serviciulul Sani CE

Dup

necesitate

Informalii cu privire la activitatea serviciului

[ Ordine, hotitréri, indicaii, dircctive, circulare,

alte acte ale MSMPS RM cu privire la
activitatea serviciului psihiatric

nsthiatric

5ani CE

Dupi
necesitate

Informatii cu privire la activitatea servicinlui

LY

ale MSMPS RM cu privire la serviciul
malaringglggic

15-2

161

| Ordine, hotardri, directive, cireulare,

iru:. hotdran, directive, circulare. alte acte |

Sani CE

necasitate

Informaii cu privire la activitatea serviciului
otolaringologic

nl L
MSMPS RM cu privire activitatea servieiuluj
oftalmologie

162

Informatii cu privire la activitatea serviciului
oftalmologie

5mni CE

Dupi
tecesitate

S5aniCE




Chrdine, hotdrdri, ml:ll::a:u,dnr:ﬂwe circulare,
alte acte ale MSMPS RM cu privire
activilatea serviciului infectii

necesilate

17-2

182

Informatii cu privire la activitates serviciului
infectii

]lrine.hum, injcmii,dmcliw, :ilﬂ.r-.:. ¥
alle acte ale MSMPS RM cu privire
activitates serviciului laborator

Pupa
necesitnte

Informatii cu privire la activitatea serviciului
laborator

Ulm.- hotdran, tl!d:lﬂﬂlll,l:i rﬁ:lwﬂmmulam,

5 ani CE

Dwipd

alte acte ale MSMPS BM cu privire necesitate
activitatea serviciului annmrmtngm
1492 Informafii ey privire la activitatea serviciulu 5 ani CE

anesteziol

Urdine, hotarari, imdicaii,directive, circulare,
alte acte ale MSMPS RM cu privire
activitatea serviciului fizioterapeutic

20-2

| Ordine, hotardri, indicatii,directive,

necesi L

Informatii eu privire la activitatea serviciului
firioterapeutic

circulare,
alte acte ale MSMPS BM ¢y privire Ja
educatia sanitard

212

Sami CE

[Chupd
necesitae

Informiafii cu privire la activitates serviciului
educali i samtnrn

S ani CE

sty P S SERVICIUL ANTIRATH
22-1 Inlunnam cu prm:r:: la actwuau:a serw:mll.u 5.ani CE !
antirabic
22-2 Planurile de activitate, diri de seamit despre 3 ani
de curatorilor g1 specialistilor ile

23-1 Ordine, hotdiriri, indicatii,scrisori metodice, Dupa
alte acte ale MSMPS BEM cu privire necesitate
activitatea serviciului transfuzie singe

23-2 Informatii asupra executdrii directivelor cu 5 ani CE
privire la problemele transfuzie de singe

233 Registrul de evidentd o eliberdrii sfngelui, 413/ 10 ani
componenfilor singelul, prepararea
substituiengilor de singe

23-4 Fige de eviden|d a comenzilor i am

23-3 Fige de eviden)a a reburului de singe 410/ | uni

23-6 Fise de eviden|a a recoltirii singelui de la 406/ 5 ani

L donator

23-7 Act de rejectare a singelui si componente 0%/ 25 ani
Sangline

23-8 Fige de evidentd a donatorului de siinge d03/e 25 uni

239 Fize de donare 404/¢ 3 ani




Ordine, hotirdri, indicajii,serisori metodice, Dupd
alte acte ale MSMPS BM cu privire necesitaie
activitatea serviciului anatomo-patologic
24-2 Proces-verbal de investigatie anatomo- 013/e 10 ani
patologica .
24-3 Registrul de evidenyi a eliberdri certificatelor | 106-1/c permancnt
medicale constatatoare de deces
24-4 Certificatele medicale de constatare de deces | 106-2/e 3 ani
in perioada perinatala B
24-5 Registrul de eviden|d a investigatiilor 189 5 ani CE
= histologice
24-6 Registrul de inregistrare a primirii si eliberdinii | 015/ 5 ani
cadavrelor
Ordine, hotardri, indicatii scrisori metodice, Dupd
alte acte ale MSMPS RM cu privire necesitile
activitates serviciului B
25-2 Infarmagii cu privire ln activitatea servicialui 5 mni CE
AMEA
25-3 Corespondenia cu MS MPS RM si institufiile 5 ani
curativo-profilactice cu privire la activitatea
AMSA
13-4 Lista de evidentd a vizitelor in cadrul 039%e I an
serviciului AMSA
25-5 Registrul de eviden)d a instruirii personalului | an
_medical inferior al serviciului AMSA
25-6 Documente (ordine, instructiuni, serisor Dupé
metodice etc.) i corespondenia cu privire la necesitate
asistenta medicald acordati adolescentilor gi
premilitarilor
15-7 Planurile de uctivitate 5i graficele examinarii 2 ami
| udolescentilor si premilitarilor
25-8 Diirile de seamd cu privire la asistenta
medical acordatd adolescentilor si
= premilitarilor
25-9 Documente (ordine, instructiuni, scrisor Dupi
metodice, diri de seamd, planuri de activitate necesitate
el Jou privire la asistenja medicald acordata
invalizilor de razboi
25-10 Corespondenta cu MS MPS RM si insgingiile 5 ani
curativo-profilactice din raion cu privire la
acordarea asistenel medicale invalizilor de
: razlso
25-11 Documente (ordine.indicatii,etc) gl Sani CE
corespondents cu privire |a asistenta medicala
acordath persoanelor ce lucreazd cu pesticide
25-12 Documente (ordine, informatiile, serison Dupd
metodiee) i corespondenta cu privire la necesitate
tratamentul intoxicafiilor cu preparate chimice 3 ani
loxice
25-13 Registrul de evidenyd a stirii sanitare 2 08/e 3 ani
institugie




25-14 | Figa de dispensarizare (omeo) 030-6/c 5 ani Duph scoateses din
supravepheres
- dispeniarizang
23-15 Fiza de dispensarizare bolnavulyj narcologic | 030/1/e 5 ani I dispensarcle
]J‘E-lhil'ﬂﬂlmh;giunnﬁ
ani perdru balavii
e le=q dist
aplicati terapin
' 25-16 Fisa medicald a recrutului 153-¢ 5 ani
25-17 Lista recrutilor trimisi pentru tratarea 054/e 5 ani
51 stematics
25-18 Registrul de inregistrare a mvestigatiilor de 250 3 ani
il laborator
. 25-19 Registrul de evidenta a bolilor infecHoas: e 3 am
25-20 Registrul de evidenia a concluziilor comisiilor | 083-2/e 10 ani
medicale la examinarea cetijenilor angajati la
lucru in mod Organizat sau prin apel obstesc
25-2] Registrul de inregistrare a centificatelor de U36/% 3 ani
concediu medical
25-22 Figa de declarative urgent despre depistarne {158/ I an
halilor infectinase, intoxicagiilor si
oxicoinfectiilor alimentare si profesionale
deute, reactil adverse la administrarea
preparatelor imunobiologice
25-23 Figa bolnavului, care se trateaza in sechia 44/c I an
| {cabinet) de fizioterapie
25-24 Figa medicald a bolnavului de tubercalozs 081/ 10 ani
25-25 Fisa de tratament antibacterian anexd a fizn 081-1/e 10 ani
medicald a bolnavului de tuberculozs
25-26 Figa surorii medicale de circurnscriptie din 085/ 5 anj
cabinetul antituberculoza
25-27 Registrul de inregistrare a investigatiilor 050/e 5 ami
radiologice
25-28 Aviz despre bolnavul cu diagnoza caz-non de 8%/ 3 ani CE
boald venerica, trihofitii, micrasporii, favus,
. scabie, deregliri psihice, trahomi
25-29 Aviz despre bolnavul cu diagnosticul stabilit | 089-1/e 3 ani
ciz nou de berculozi activi
25-30 Bonuri de comandi privind uhfinerea 3 ani
medicamentelor, alcoolulyi, substanjelor
i toxice, instrumenielor medicale, pansamente
25-3] Listele de selectare a medicamentelor utilizate 3 ani
i supuse evidenfei cantitative si calitative
25-32 Registrul de evidentd a bonurilor 3 ani
instrumentelor medicale, utilajului
25.33 Copiile inserierilor, concluziilor comisiilor 5 ani
medico-consultative
25-34 Condica de reclamatii 5i sugestii privind 5 ani
aclivitatea serviciului AMSA
| 25-35 Figa de programare a ersonnelor la medie 040/ 1 an
2536 Registrul de evidenga a interventiilor de {69/ 25 ani
ambulator
2537 Adeverinia medicald a conducitorulul de 083/e 3 i
vehieul si a candidatului pentru objinereg
permisului de conducere




25-38

Registrul de inregistrare a adeverinjelor
medicale ale conducatorului de vehicul i a
candidatului pentru oblinerea permisului de
conducere

25-39

(83-1/e

10 ani

Trimitere-extras din fisa medical a bolnavalui
de ambulator, de stajionar

25-40

027/e

Registrul de inregistrare 8 examindrilor
radiofotografice

050-1/e

2541

Certificate medicale referitor la examinarea la
sifilis prin testul VDRL/TPHA, la anticorpi
citre virusul imunodeficienfei umane(HIV), la
infectia gonococicd si tricomonaza prin
bacteroscopie, serului sanguine la L AgHBs

2542

Obs/e

Aviz despre balnavul cu diagnosticul stabilit
caz nou de boald sexual transmisibila

08%-2/e

3 ani

[ 25-43

Aviz a bolnavuhui cu diagnosticul
necformagiune malipgn depistat primar

NE9-3/e

3 aii

25-44

Figa de declarare $1 evidentd a cazurilor de
tuberculozd multidrogrezistenta

n9iie

3 ani

3345

Coneluzii consultative narcologic pentru
conducitorii mijloacelor de transport de
pasageri{ taximeter, maxi-taxi, autobuze etc. )

e

3 am

23-46

Aviz consultative narcologic pentru dreptul de
a fi admis la cursul de sofer, angajare la lucru
cu regim special, eliberdrii autorizagiei de
achizifionare a armelor si munifiilor aferente

092-1/e

Registrul de evidenya privind eliberarea
avizelor{concluziilor) consultative
narcologice

092-2/e

o

2543

Fisa de consiliere 5i evaluare a riscului de

| infectare cu HIV sifsau virusurile hepatice

25.49

145/e

3 ani

3 ami

Registrul de activitate a cabinetului de
consiliere gi testares voluntard HIV,
Hepatitele Virale B, C

145-4/e

3 ani

25-50)

Figa de consiliere post-testare la marcherii
HIVsi‘sau virusurilor hepatice B.C pentru un
rezultat negativ

147-1/e

3 ani

25-51

Fisu de consiliere post —testare la marcherii
HIV si fsau virusurilor hepatice B,C pentru
un rezultat pozitiv

Ordine, hotarar, indicatii,scrisori metodice.,
alte acte ale MSMPS RM cu privire
activitatea serviciului de stagionar

147-2/e

Jami

necesitate

26-2

Informatii si explicatii cu privire la ativitatae
serviciului_de stationar , dari de scamd

5 am CE

26-3

Corespondenia cu Ministerul si nstitutiile
curative-profilactice cu privire la problemele

| Belivitagii serviciului stafionar

5 anl

164

Darea de seamd tnmestriali

26-5

3 ani

Procese —verbale ale sedintelor pe lingi
vicediretorul medical cu privire la stafionar

3 ani

Procese verbale ale sedinjelor sfatului
asistentelor medicale i documente anexate

permanant




| 26-7

' Registrul de evidenta a stir; saniiare 4 502/e ' 3ani
instituliei
26-8 Registrul de evidenta a wiilizirii Bmpilor 301/e 3 ani
bactericide pentru dezinfectic
26-9 Registrul de evidentd a instrumentelor 5i 5 ani
aparatajului medical
26-10 Figa medicald a bolnavului de stationar cu 003/e 25 ani
anexele(zilnie, foaie de prescriptii medicale,
toaie de temperaturd, foaie de indicatori
principali ai stirti bolnavului, afat in
sectialsalonul} de reanimare 5i terapia
intensive (epicriza))
26-11 Fiza medicala a bolnavului de stationar cu D03 /e S0 ani
dereglari psihice
26-12 Registrul de inregistrare a investigaiilor de 250/e 3 ani
laborator
26-13 Registrul de fnregistrare a investigapiilor 250-1/e 3 ani
| hematologice
26-14 Registrul de inregistmure a investigatiilor 250-2/¢ 10 ani
izoserologice
26-15 Fisa medicala & perscanei externate 5 066/ 25 ani
| decedate din stajionar
| 26-16 | Repistrul de evidentd a interndrilor bolnavilor | 001/ 25 ani
$i renungirilor la spitalizare
26-17 Registrul de inregistrare a imerventiilor (8/e Permanent
i chirurgicale in stajionar
 26-18 Figa bolnavului in stationarul de #i in spital (13- 25 ani
26-19 Registrul persoanelor care au beneficiat de 104/ 5 ani
asistenfa medicald spitaliceascs, in cadrul
asigurdrii obligatorii de asistenta medical in
institutiile{scctiile) medicale, care nu se
finanjeara in bazi DRGICASE-MIX)
26-20 Registrul persoanelor neasigurate care au 5 ani
o beneficial de asistenja medicala spitaliceascd Fat
2621 Fouls de evidenta a migedrii bolnavilor si 07/ 1an
fondului de paturi pe stationar
26-22 Registrul de inregistrare & transfuzie singe 1 | 00%e 5ani
produse
| 26-23 Registrul de evidents a primirii 5 ani
medicamentelor de la farmacie si clibertirii
medicamentelor la post PASTILE/SOLUTII
26-24 Foaia de observajie clinic & 096/ 25 ani
nagterilora)patologice; binormale
| 26-23 Foaia de observatie a nou-niscutului 097/ 25 ani
2626 Registrul de inregistrare » investigajiilor 235/ 3 ani
microbiologice la mberculoza
26-27 Registrul de evidend a controlului lucrulu 257/e 3 ani
sterilizatoarelor cu aer cu abur{autoclave) .
| 26-28 Fisa medical de intrerupere a sarcinii 003-3/e 5 ani
26-29 Registrul de evidentd a interndrilor o 002/ 50 ani
i gravidelor, parwrientelor si leuzilor Ia -




) spitalizare
26-30 Registrul de inregistrare a nasterilor in 010/ 25 ani
stafionar
26-11 Registru sectiei(salonului) nou-ndscutilor 102/e 5 ani
26-32 Registrul de evidenta a bolilor infecfioase O6l/e 3 anl
26-33 Registrul de evidenti a bolnavilor cu 3 ani
o pediculozi
26-34 Condica de inventariere 5 ani
26-35 Registrul de evidentd a medicamentelor, 121-2/e 5 ani
substanfelor toxice, stupeliante, psihotrope §i
alcoolului etilic
26-36 | Copiile bonurilor de comanda a 3 ani
medicamentelor si instrumentelor medicale
26-37 Registrul de eviden}d a investipatiilor 252/ 3 ani
e parazitologice
| 26-38 Registrul de reclamafii 3i sugestii in stajionar 5 aniCE
- 26-39 Fisa de trimitere la investigatic 014/e lan
histopatologic
2640 Registrul de inregistrare a investigagiilor 250-3/e 3 ani
examenului sumar al urinei
26-4 Registrul de lucru a investigagiilor 253 1an
micrabiologice .
26-42 Registrul de inregistrare a investigagiilor si 254/¢ 3 ani
evidenia rezultatelor privind stabilirea de
sensihilitale a microorganismelor la
preparatele chimico-terapeutice
26-43 Registrul de inregistrare a investigagiilor 25%%e 3 ani
serologice
26-44 Trimiteri fa analiza 201/ 3 luni
| 26-45 Trimiteri la examenu! biochimic 202/ 3 luni
26-46 Trimiteri la investigatie microbiologica 204/e 3 luni
26-47 Trimiteri la investigafie samiaro- 205/ 1 lund
microbiologich si revultatul investigajici
_3&:1][m:—micmhiuing&'5§ )
26-48 Centralizator de eviden(d o misednii bolnavilor | 016/ lan
51 fondului de patuni pe stationar, secii sau
profilul paturi
26-49 Registrul de evidentd a fiselor medicale 5 ani
predate-recepiionate in arhivi
26-50) Repistrul de evidentd a eliberfirii figelor 5 ani
medicale din arhiva
spitaluluii patomorfologia)
26-51 Registrul de evidentd a consultatiilor efectuate 5 ani
de medicii consultanti
26-52 Registrul de evidenti a cotoarelor, foii de 5 ani
[ insofire in IMSP SR Ungheni
26-53 Registrul de inregistrare a certificatelor de 136/e 3ani
concediu medical
26-54 Dosarul fondului (istoricul fondului, Permanent | Me s predau la
inventare ale dosarclor aprobate, procese- USRS e
verbale de nimicire a documentelor cu lermen
expirat, coordonate etc. )




26-55 Registrul pentra monitorizarea temperaturii si | 124-] /¢ 2 ani
| umeididli aerului _
26-36 Registrul de evidenta a lectiilor petrecute cu: 1an
asistentele medicale, infermierele
26-57 Registrul de evidenyi a volantelor petrecute In 5 ani
| secln
26-58 | Registrul dinamicii materialului contaminat | 399/¢ 5 ani
26-59 Registrul de evidenta a activitafilor de 3ani
promovare a sandtaii si educagiei pentru
afinitate

26-60) Eegistrul unic al investigaici de laborator la | HIV-05 Permanent
- marcherii HIV/SIDA 12

26-61 Registrul de evidenta a circulafici zilnice, 121-1/e 1an
lunare a medicamentelor si produselor
I parafarmaceutice
26-62 Registrul de monitorizare a regimului de 124/e 1an

temperaturd in echipamentul
medical(FRIGIDER)

2663 Registrul de evideny a rezultatelor 449/p 25 ani

examindrilor compatibilitate
— sange/componente sanguine

26-64 Regisirul de evidenta a produselor 503/e 3 anl
biodistructive ]

26-65 Registrul de evidenya a conteolului 155-2/¢ 5 ani
medicnl/treziei

26-66 Registrul de evidentd a procedurilor 3 ani
lizioterapeutice pe sectii

27-1 Proces-verbal al examingrii medicale de

constatare a faptului de consumare a
alcoolului gi stdri de ebrictate
27-2 Registrul de Inregistrare a proceselor-verbale 155-1/e 5 ani
ale examinarii medicale de constatare a
faptului de consumare a alcoolulul si starii de

¢hrietate

27-3 Raportul medicilor de garda 3 ani

27-4 Registrul pentru inregistrares cotoarelor de S ani
salvare

(275 Registrul de inregistrare a cadavrelor 015/e 5 ani

27-6 Fisa medical pentru deparamentul de 003-4/e 25 ani
medicing urgenta

27-7 Registru privind inregistrarea cazurilor de 3 an
imexicatii acule neprofesionale de etiologie

chimics

Ordine, hotidriri, directive, dispozitii, serisor:

metodice i alte acte ale MSMPS RM necesitate
referitor la asistenta narcologics
7.2 Informatii cu privire la activitatea serviciulug 5 ani CE

narcologic raional




Urdine, hotérdri directive, dispozifii, serisori Dnepd
metodice si alte acte ale MSMPS RM mecesitnte
referitor la finantare si eviden(a contabila
 29-2 Copii ale ordinelor Directorului cu privire 2ani
activitatea de bazd a SR Ungheni
29.3 Diri de seami contabile trimestriale 3 ani
Art.224¢
29.4 Darea de seami anuald contabila Permanent
Art.224a
265 Documente primare core justifics efectuaren f> ani
operatiunilor economice:facturd, facturd Art. 228
fiscal, act de achizitii, borderou de achiziii,
documente bancare, acte de primire-predare,
- deconturi de avans
29-6 Conturi analitice a salariailor T5ani-V
Art.230a
29-7 Carlea mare f ani
art.236
29-8 Borderoun (state) de platd a salariului & ani
Art. 231la
29-9 Fise de inventar, registre de evidens a B ani
mijloacelor fixe, documente primare privind Art.232
| operatiile economice cu mijloace fixe
249-10 Fige de inventar, registre de evidents a 6 ani
stocurilor Art.233
29-11 Registre contabile, balanta de verificare si alte 6 ani
registre centralizatoare art.236
29.12 Repistre, fisiere de casd 6 ani
Ant.237
29-13 Registre de eviden)a a conturilor curente, 6 ani
bBonun de casd, procurilor, dispozigiile de Art.239
plati, eic
| 20-14 Liste de inventariere, procese- verbale de & ani
| inventariers Art. 243
29-15 Titlurile executorii si corespondenta privind Dupa
retinerile din salarii necesitate
Art.245
29-16 Procese-verbale de control documentar, 6 ani
control financiar Art.253
20-17 Contracte, acorduri (de achizifii, de prestan 6 ani
_servicii) Art.257
29-1% Contriscle cu privire la rispunderea pentru 5 ani
bunur materiale An.259
29-19 Documente privind regimul de munca, 5 ani
graficele muneii in schimburi
20-20 Documente{ buletine, tabele) de evidenta a 5 ani
_timpului de munca al salarisgilor Art. 298
| 20.21 Registrul de evidentd a cadounilor admisibile 5 ani
20-22 Registrul de evidenis a cadourilor 3 ani
| inadmisibile .
| 29-23 | Foi de parcurs o sutomobilelor 1 an art.§20




[ Ordine

Hirective, scrisor metodice 51 alte

dcte ale MSMPS RM  cu privire Ja necesitate
problemele economiei in domeniul ocrotirii
sAndti

30-2 Corespondenta cu MS MPS RM 51 institutiile Dupd
curativo-profilactice cu privire la problemele necesitate
economiei in domeniul ocrotirli sanaatii

30-3 Flanul de activitate $i bugetul pentru ocrotirea permanent
slnitatii in raion si deviznl de venituri si
chelieli ale mijloacelor special. Deviz
sursele CNAM ¢ mijlosce speciale

30-4 Statele de funelii aprobate permanent

30-5 Devizul de venituri i cheltuieli ale permanent
mijloacelor special si sursele CNAM

-6 Dirile de seami cu privire la cheltuielile permanent
alocirilor bugetare pe rejea, state, contingente
gi pe munch

30-7 Lista de tarifare a lucritorilor medicali 25 ani

| Art.306
3-8

| Ordine, hotariri, indicafiiscrisor; metodice 5

Rapoarte statistice anuale

de muncy

Instructiuni si indrumiri metodice cu privire
la organizarea activitaii bibliotecii

31-1 Dupa
alte acte ale MSMPS RM cu privire la necesitate
tehnica securitigii

-2 Corespondenfa cu M5 MPS RM gi institugiile Dupa
curativo-profilactice cu privire la problemele necesitate
secutilite si protectia muncii

31-3 Planuri de activitate si darile de seama cu 3 ani

privire Ia protectia muncii si tehnica

securitifii

3l-4 Procese-verbale, recomandirile 10 ani
nspectoratelor de stat si altor organe de
contral cu privire proteclia muncii si tehnica
securitagii

31-3 Registrul de evidenj a instructajului de 10 ani
tehnica securitii

316 Registrul de evidentd a cadourilor admisibile 5 ani

31-7 Registrul de eviden{d a accidentelor 12 locul | S007e Permanent
de munci An324

31-8 Procese-verbale de constatare & accidentelor 50 ani CE

Art323

Ping la
inlocuirea
cu altele nod

[323 Docimente referitoare la activitatea bibliotecii 3 ani
(planuri, dari de seamad, informajii,
corespondenta, ete)
32.3 Registre de inventariere de evidenid a Pina la
materialelor si catalogele carfilor (sistematice, lichidarea
 alfabetice, pe obiecte) hibliotecit




aif'ijc

Planurile si darile de seamd cy privire la
sclivitatea de bazg {copii)

324 ' Situatii-rapon privind miscares fondului 5 anj
bibliotecii

325 Procese-verbale de scoatere din inventar a MNu mai
cartilor si revistelor putin de 10

ani

32-6 Cartotecs fiselor cititorilor si cérfilor | an
imprumutate

32-7 Provese-verbale de efectuare a controalelor 3 ani
dsupra activitifii bibliotecii

12-8 Registre sau fisele cititorilor in ordineg | an

332 Figa tehnica a cladirilor, edificiulu si Pind la
utilajului anularea de
= pe balange
333 Procese verbale de dare in exploatare a 5ani CE
constructiilor terminate
33-4 Devize pentru reparagii capital §1 cureente 3 ani
33-5 Bonuri de comanda pentru materiale de 2 ani
constructii si utilaj
34-1 Hotaririle si indicatiile organclor sindicale ]
supericare necesitate
34-2 Procese-verbale ale adungrilor generale de 3 anj
dare de seama si realegeri ale sedintelor
comitetului sindical si documentele anexate |a
_ acestea (rapoarte, dari de Seamaete. )
34-3 Planul de activitate al comitetului sindical 3 ani
34-4 Documente (procese —verbale, planuri, permanent
informatii, dari de seama £t ) privind
activitatea comisiilor din cadmul comitetului
sindical
34-5 Contractul coleetiv de munca si 3 ani
documentele( procese-verbale, acte, Arn.29
informagii) privind controlul asupra
indeplinirii acestuia pe un an
i4-6 Darile de seami statistice ale comitetului 10 ami
sindical |
347 Planul de cheltuieli al comitetulu sindical si permanent
daren de seama anual financiarg privind
indeplinirea acestuia
34-8 Darile de seamd financiare trimestriale 3 ani
34-0 Procese-verbale de revizie a activitdfii 3 ani
il linanciare al comitetului sindica
H-10 Cererile membrilor sindicatului oy privire la 3 ani
acordarea biletelor de transmitere la odihna
34-11 Corespondenia cu organele ierarhic 3 ani
superioare cu privire la acordarea hiletelor de
Iratament balneo-sanatorial, sanatoriu 5
biletelor de trimitere 1a odihna




352

Ordine, hotariri. indicagii,directive, circulare,
alte acte ale MSMPS RM cu privire
activitatea serviciului newrologic

necesitate

Informatii cu privire la activitatea serviciolug
neurologic

Documentele (ordine, directive, scrisor
metodice cte.) cu privire la efectuarea
practicii de cétre studenti la SR Ungheni

3 ani CE

ete.) eu privire la perfectionares, reciclarea §i
| specializarea personalului medical mediu

umEd!LIEJﬂ[nrdi!‘lE-. dirr.;-s.-tiv:. SCrisor

36-2 Registrul de evidentd a lectiilor organizate cu | 03&/e | an
personalul medieal inferior din stafionar

-4 Diri de seamd cu privire la activitatea 5 ani CE
serviciulul educatie sanitard

36-5 Procese verbale de contare a nimicirii Holilor 3 ani
utilizate de substanje narcotice
medicamenloase

A6 Fige de notificare urgent despre depistarea, D5f/e 1 an
raportarea $i evidenta primard o cazului de
infectie nosocomiala

36-7 Documente (planuri. dari de seami. informagii 10 ani

Dupa

metodice etc.) si corecspondenta co privire la necesitate
asigurarea institugiel cu medicamente, aparataj
si instrumente medicale

37-2 Regisirul de evidentd a ajutoarelor umanitare 3 ani

173 Registrul de evidenta a reactiilor adverse 3 ani

374 Registrul de eviden|d a rezultatului
controlului calisdgii formelor magistrale
concentralclor. semifablicatelor gi aleoolulyi

$-= etilic

iT-5 Registrul de evidenid a controlului calitgii 5 ani
apei purificate

376 Registrul etapelor de preparare a formelor de 3 ani
UZ extern

37-7 - Registrul rezultatelor determinarii 3 ani

_substantelor medicamentoase
78 Formularul farmaco-terapeutic Dupa
| necesitate

370 Registrul de evidenid a termenulut de 1 ani
valabilitate 8 medicamentelor |

37-10 Hegistrul instrucajulu de protectie a muncii la 3 oni
locul de muncd

38-1 | Corespondenta privind activitatea de 5 ani

' achizifionare a bunurilor prin intermediul

Agentiei de Achizifii Publice




Registrul dezvaluirilor procedurilor ilegale 5i

api entitdilor publice

Planul de pregatire si raspuns la situatii
exceplionale

privire la conflictul de interese raportate de

a avertizdrilor de integritate
39.7 Registrul declaraiilor de interese le 5 ani
39.3 Registrul de evidentd a cazurilor de influientd 5 ani
NECorespunsiioan:
194 Registrul de evideny3 al informatiilor cu 5 ani




